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Journée type 
 
 

Petite Maisonnée 
Le Grand Jardin / Salle boisée 
 (3-4 ans) 
 

 

Sylviane Pellet Hervo – Emilie Robba 
Adjointes de direction 

 
A = la personne fait l’accueil - B = la personne qui commence à 09h00 
C = la personne qui fait la fin de journée 
 
08h00  A arrive. Recueillir les informations importantes concernant les enfants auprès 

de la collègue qui a fait l’ouverture. Installer des jeux sur les tables et les tapis. 
Accueillir les enfants au fur et à mesure qu’ils arrivent. Noter les informations 
sur les enfants dans l’agenda. Préparer les 3 seaux et les lavettes pour le 
repas. 

09h00 Avant d’arriver au Grand Jardin, B va chercher la collation à la cuisine pour les 
3 tables. Une fois arrivé, lire le cahier des informations et transmissions orales 
si nécessaires. Les enfants qui sont à la Salle boisée sont rassemblés et 
accompagnés dans celle-ci. Installer des jeux sur les tables et continuer 
l’accueil des enfants. 

09h30 C se renseigne auprès des collèges et prendre la décision si le groupe sortira 
ou non après la collation. Si c’est le cas, prendre les pantalons de pluie qui 
sont au vestiaire si besoin et les mettre à disposition dans les deux salles. C lit 
le cahier d’informations et transmissions orales si nécessaires. 

10h00-10h15 A descend les seaux de la collation à la cuisine et range la salle si besoin. 
Noter le nombre d’enfants au secrétariat et prendre sa pause 

10h15-11h00 Sortie dans le parc et/ou ateliers. 
11h00 A installe les lits pour la sieste selon le planning et dépose à côté de chaque lit 

le panier que l’enfant utilisera pour se déshabiller.  
11h25 Rentrée du parc et balayer le vestiaire si nécessaire.  
11h30 Début des repas.  
12h00 Fin des repas et préparation pour la sieste avec brossage de dents.  
11h20 Le groupe qui est à la salle boisée arrive au Grand Jardin pour la sieste, avec 

les paniers, pour pouvoir s’habiller au lever de sieste.  
Sieste S’il y a des enfants qui se réveillent avant 14h30, leur proposer des jeux 

calmes dans la salle. En cours d’année, quand les enfants ne font plus la 
sieste, un temps calme leur est proposé au Grand Jardin et la sieste des 
autres enfants se fait à la Salle boisée.  

14h30-15h00 Lever de sieste.  
15h00 Sortie dans le parc et/ou ateliers 
15h15 B va en pause. L’éducateur qui se trouve à la Salle boisée est relayé par un 

éducateur du Grand Jardin.  
15h30 C va en pause. L’éducateur qui se trouve à la Salle boisée est relayé par un 

éducateur du Grand Jardin. 
15h45 Rentrée du par cet balayer le vestiaire si nécessaire. 
16h00 Goûter 
16h20 A descend la vaisselle et les plateaux à la cuisine. Faire les transmissions au 

collègue qui reste et départ des premiers enfants. 
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17h30 B revient de la Salle boisée avec les enfants. L’éducateur va chercher les 
seaux et les prépare pour la collation du lendemain. 

17h45 B a terminé sa journée de travail. 
18h30 C part après avoir fait le tour de la maison pour contrôler que tout est fermé 

(fenêtres et portes à clé) et laisse le téléphone au bureau des adjointes. 
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